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1. INTRODUCCION

innovative technologies

Esta guia describe la metodologia a seguir para cancelar desde el Centro Escolar los dias marcados de

asistencia al comedor de los alumnos por situaciones excepcionales como el confinamiento de un aula.

La funcionalidad estd accesible a través de la opcidon de menu Curso 20-21->Consultar solicitud, como

se muestra en la imagen.

|Curso 20-21 " Renov 20-21 || Asistencias " Sugerencias " Encuestas |E

Nueva Solicituc
Consultar Solicitud
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2. CANCELAR DIA DE ASISTENCIA

2.1 - BUSCAR AL ALUMNO

Desde la opciéon de menud Curso 20-21-> Consultar solicitud se ha de buscar la solicitud de comedor
activa del alumno a cancelar. Puede buscarse mediante el Identificador de la solicitud, datos del Padre
/Madre / Tutor o por los datos del alumno. Tras introducir los datos correspondientes ha de pulsarse el

botdn buscar.

Identificador de la solicitud: |

| Curso: | 2020 - 2021 v

Nombre | ;o lid [ io - | |
Padre/Madre/Tutor: pelliido pellido
Documento | | Teléfono | |
i Nombre | I Apellldo | I Apelhdo |
© Filtro avanzado
Limpiar Buscar
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2.2 - EDITAR LA SOLICITUD

Una vez localizada la solicitud deseada se ha de pinchar en el botén “EDITAR” (icono del lapiz) en la
parte derecha.

Padre/Madre/Tutor &6 Representante AT ey e P:;f;r;al AL LR L
% Primer Apelido | Documento % Primer Apeliido

-_— S L T o Ol @

[1] Registros Encontrados

2.3 - ACCESO A LA GESTION DEL CALENDARIO

Dentro de la pantalla de edicién de la solicitud se ha de pulsar el botén de la cabecera “CANCELAR
DIA” para acceder a la pantalla de edicidn del calendario de asistencias.

a | T D S S W |
Curso 20-21 || Renov 20-21 | fsistencias || Sugerencias | Encuestas (| Factura

nta de Castilla y Ledn - Conzejeria de Educacian

)

f u"_‘,;{ﬂ
v 1 EEi).
dta Facturacton

=_qu Modificar solicitud con el identificador: RS

Tipo de solicitud: ® plumno O Profesor
Farha da Tricin=- NQ/NS/ 2070 Farha da diltima madificacian- 10/09/73072
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3.3 — MARCAR DIAS A CANCELAR

- Dentro de la pantalla de edicidn del calendario de asistencia se ha de pulsar sobre todos los dias que
tuviesen la asistencia prevista y se necesiten cancelar, que pasaran a tener color azul y la indicacién
“cancelado”.

- Tras seleccionar todos los dias deseados pulsamos el botdn grabar para finalizar el proceso.

13 14 13 16

FREVISTO PREVISTO PREVISTO PREVISTO

Leyenda:

Dia previsto de asistencia al comedor

Dia no marcado de asistencia al comedor

26 27 28 29 30

PREVISTO PREVISTO PREVISTO PREVISTO PREVISTO

zrabar h Wolwer }

- Si el proceso se ha realizado correctamente aparece el siguiente mensaje:

Mend actualizado con éxito
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